
通化市人民政府侨务办公室

行政执法制度具体办法的审核标准

《行政执法公示具体办法》应具备的要素

（一）公示范围：
通化市人民政府侨务办公室（以下简称侨务办公室）在行政许可、行政确认、其他行政权力三类行政执法行为中全面推行行政执法公示制度。

（二）公示内容：
主要内容包括执法主体、执法依据、执法权限、执法程序、监督举报等，或者执法事项清单、执法人员清单等;

（三）公示载体：通化市统一战线网站、新闻发布会及报刊、广播、电视等媒体。

公示程序：
1.公示运行机制:侨务办公室负责制作(提交审核)公示内容，主管部门负责公示(发布公示内容)和公示内容的更新(变更)等。
2.各种公示期限、期间应当符合《通化市人民政府侨务办公室行政执法公示办法》的规定。

（四）责任追究：

由主管部门负责对行政执法公示办法的执行情况监督检查，并将监督检查情况纳入绩效考核内容。对不按要求公示、选择性公示、公示更新维护不及时等问题，责令改正；情节严重的，追究相关责任人员责任。
二、《执法全过程记录具体办法》应具备的要素:

（一）全过程记录工作责任部门：侨务办公室侨务科

（二）音像设备管理的责任部门：通化市人民政府侨务办公室

（三）全过程记录的记录方式：文字记录、音像记录等

（四）全过程记录的记录环节：行政执法过程中执法程序启动、调查取证、归档管理等法定程序和环节进行跟踪记录、实时留痕的活动
（五）全过程记录的记录要求：侨务行政执法全过程记录应当遵循合法、全面、客观、及时、可追溯的原则。根据行政执法行为的性质、种类和环节等不同情况，采取适当、有效的方式，对行政执法全过程进行记录。

（六）全过程记录信息(结果)的收集、保存、管理使用：全过程记录信息(结果)的收集由侨务科负责收集；全过程记录信息(结果)的保存、管理使用由办公室档案管理人员负责。
（七）音像记录设备的配备、使用、管理和监督：采用音像记录的，记录人员应当在2个工作日内将电子记录存储至本单位专用存储器，不得自行保管。


