附件1
秘密【会后收回】

XXXX年市政府第X次                                             

常务会议讨论文件（首页左上角顶格 4号黑体）                         

关于×××××的汇报（居中，2号方正小标宋简体）
（空一行，3号字）

汇报人单位及职务  姓名（居中，3号楷体）
（空一行，3号字）
注：一级标题：三号黑体 一、二、三、
二级标题：三号楷体（一）（二）（三）

三级标题：三号仿宋1.2.3.

四级标题：三号仿宋（1）（2）（3）

正    文：三号仿宋 （每页22行，每行28个字）
数    字：Times New Roman字体

页 边 距：上：37mm 下：35mm 左：28mm 右：26mm

页    眉：15mm

页    脚：26mm 

行 间 距：28.8磅

页    码：- 1 - （Times New Roman 四号）
纸张类型：A3正反面双面印制，如汇报内容少于2页（含2页）则用A4正反面印制。
附件2

市政府常务会议议题材料审核报告单
签批人：                      时间：   年   月   日

	议题名称
	

	汇报单位
	

	汇报人
	

	公众参与
	

	专家论证
	

	风险评估
	

	合法性审查
	

	是否经集体讨论或分管副市长专题会研究决定
	

	市政府法律顾问的法律咨询意见是否采纳
	

	是否拟上市委常委会
	

	发文形式
	

	是否进行新闻报道
	

	需列席会议单位
	

	汇报部门联系人、电话
	


负责人：          复核人：           承办人：

